"Stvedni odborna tkola a Stredni odborné uciliste Nymburk

Smérnice dohledu nad zaky DM
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1. Uved
Smérnice upfesiiuje obsah dohledu nad Zaky, pocetni limity zakd na jednoho dohliZejiciho

zaméstnance a ¢innosti souvisejici s bezpednosti a ochranou zéki v dob& pobytu v DM.

Smérnice vychazi z § 2920 az 2922 oblanského zékoniku (zdkon 89/2012 Sb., ve znéni pozdéji
vydanych piedpistt), ktery urSuje spoluodpovédnost zamé&stnance za Skodu vzniklou Zakovi v
diisledku nedostateéného dohledu nad jeho jedndnim a chovanim. Tato smérnice se obecné vztahuje
na viechny #aky, nejen nezletilé. V pipad® zpisobeni $kody zletilym Zékiim se stejn& posuzuje

odpovédnost organizace za vytvofeni podminek pro bezpe¢ny a zdravy pobyt Zaka.

2. Obsah pojmu dohled a tikony s dohledem souvisejici

2.1 Dohled (dale téZ dozor) nad Zdky je &innost, kterou se vedle vychovného piisobeni sleduje
vykonavéani naleZitého dohledu, a to zejména v zdjmu pfedchézeni Skodam na zdravi, majetku
a Zivotnimu prostfedi. Tato povinnost se vztahuje na veskeré ¢innosti konané v objektech DM

nebo na vechny akce DM pofadané.

2.2 Odpovédnost za sviij Zivot a zdravi ma kaZdy Z4k sém v mife, kterd je dana stupném jeho
vyvoje.

2.3 Povinnosti pedagogickych pracovnikid a vychovateld, ale i ostatnich zaméstnancd, je
ptedchézet moznym rizikiim ohroZujicim zdravi zakd, init opateni preventivni (pouceni zakt
s praktickymi piiklady) i opatfeni aktualni, dan situaci, kterd maji zamezit akutnimu nebezpeci

ohroZeni zdravi Zaka.

2. 4 Zakladni &innosti, kterou pedagogicky pracovnik povéfeny dohledem vykonava, je fyzicka
kontrola jednani a chovani zakd. V piipads, Ze zjisti rizika, kterd by mohla ohrozit jejich zdravi
nebo moralni vyvoj, je povinen je odstranit, zamezit zdravi nebezpe¢nému jednani nebo Zaky
na moZna rizika a chybné chovani upozornit. Jeho povinnosti je zamezit konani, ke kterému

neni Zak opravnén.

2. 5 Dohled nad Zakem se kona od jeho vstupu do budovy do odchodu z budovy. V piipad€ srazu
pied zahajenim &innosti na jiném mist& je dohled vykonavan nejméné 15 minut pfed stanovenou

dobou a kon&i odchodem posledniho udastnika z mista ukoneni akce.

2. 6 Za dohled nad Zaky pii akci, kter4 se kona mimo ubytovaci zafizeni a pii niZ spoletné odchazeji
a konaji &nnost, zodpovidaji viichni doprovazejici zaméstnanci. Pfed odchodem je jejich
povinnosti 7éky poutit o pravidlech chovani na vefejnych komunikacich, piip. pii jizdé
vefejnymi dopravnimi prostfedky, upozornit je na rizika plynouci z ¢innosti, pobytu v cizim
prostiedi, pokud tak v&rohodnym zpisobem nebylo jiZz uCin€éno (doloZeno zdznamem o

poudent).



2.7 P#i mimogkolnich akcich musi byt vZdy dodrZena zasada, Ze nejméné jeden ze zaméstnanci
zaji§tujicich bezpednost je pedagogickym pracovnikem DM. Zaméstnanec, ktery neni
pedagogickym pracovnikem Skolského zafizeni, musi byt zletily a zplsobily k pravnim
ukonlim.

2. 8 Za uréeni dostateéného po&tu zaméstnanci k vykonu dohledu s ohledem na provozni moZnosti,
za jejich poudeni a kontrolu je odpovédny vedouci vychovatel. Kontrolou dodrZovéani smérnice

je povéfena vedouci vychovatelka DM.

3. Povinnosti pracovnikia a prostor vykonu dohledu
3.1 Vychovatel — provadi poudeni 24k o bezpeéném chovani v DM a dohled nad Zaky své

vychovné skupiny, zejména na pokojich a jejich bezprostfednim okoli.

3.2 Organizator akce, vedouci krouzku — provadi poudeni o rizicich na pracovisti a pfi ¢innosti
a kona dohled od zagatku akce do jejtho ukonCeni. Zdznam o poudeni provadi vzdy v téch
piipadech, kdy vykondvand ¢innost p¥inasi zvysena rizika ohroZeni zdravi. Jedna se zejména o
ginnosti t&lovychovné, sportovni a turistické a &innosti, pfi kterych Zaci pracuji s ndstroji,
spotiebii napajenymi el. proudem, zachazeji s otevienym ohném nebo i dal$f Einnosti s riziky
fyzikalnimi nebo biologickymi. Tyto &innosti nesmi Zak konat bez dohledu kompetentniho

pracovnika.

3.3 Hlavni sluzba — k vykonu této sluzby jsou rozvrhem sluZeb uréovani vychovatelé, asistenti
pedagoga, vyjime&né i jini povéfeni pracovnici, ktefi provadéji fyzickou kontrolu a dohled nad
74ky, jejich? vychovatel neni piitomen (prostor je vymezen v bodu 3.1) a dile ve spole¢nych
prostorach, kde &innost neorganizuje jiny zaméstnanec DM, jako napf. v kulturnich
mistnostech, volng pfistupnych pracovnéch a studovnach, na chodbéch, schodistich a jinych
vefejnd piistupnych mistech. Za nepfitomného se povaZuje i vychovatel, ktery se vénuje jinym

7aktm neZ vlastnim v ramci pravidelného (tydenniho) rozvrhu zajmové a dalsi Cinnosti.

3. 4 P¥i vykonu hlavni sluzby dvéma a vice zam&stnanci musi byt kazdému z nich uren prostor k
vykonu dohledu. Za uréeni prostoru a pokryti dohledem celé budovy a za jejich vystfidani v

dobg ptestavky na jidlo a oddech zodpovida vedouci vychovatel.

3.5 V&ichni pracovnici, bez ohledu na jejich pracovni zafazeni, ¢ini v piipadg, Ze zjisti riziko
ohroZeni zdravi opateni podle bodu 2.3 a informuji vychovatele nebo vedouciho pracovnika
(podle zavaznosti) o rizicich a provedenych ukonech.

3. 6 V ptipadg, Ze nezletily 74k odjizdi v prab&hu pracovniho tydne mimo DM, je povinnosti rodici

hodnovérnym zpiisobem sdélit prog, kdy a jakym zptisobem se Zak dopravi a kam. Za dodrZeni



podminek tohoto ustanoveni Vnitiniho f4du DM odpovida zamé&stnanec, ktery zaka propousti

a provadi zapis do denniho zaznamu.

3. 7 Pracovnik zaji§t'ujici mimofadny odjezd Zaka je povinen provéfit, zda s odjezdem nezletilého

éka jsou srozuméni jeho zékonni zastupei. Tato skuteénost se doklada:

e pisemnou Zadosti zdkonného zastupce,

o sd&lenim vychovatele, ktery v kontaktu s rodi¢i Zadost ovéfil a ktery provedl zdznam
v dennim zaznamu (pisemna zadost chybi),

o zépisem vychovatele v dennim zdznamu, pokud ovéfil oprdvnénost poZadavku Zaka

dotazem u zédkonného zastupce.

Souhlas zakonného zastupce s odjezdem Zaka se nedoklada v piipadé odjezdu z divodu
akutniho onemocn&ni. Zapis o odjezdu se provede v dennim zaznamu. Vychovatel Zédka Zada

rodi¢e, aby piijezd Zaka domi potvrdili telefonicky.

3.8 V piipadé pozdgjsiho pifjezdu do DM, provadi sluzbukonajici vychovatel o této skute¢nosti
zépis do denniho z4znamu a vychovatel Zika je povinen nejpozdéji druhy den provefit diivody.
Jde-li o nezletilého Z4ka je povinnosti vychovatele informovat rodi€e. Neprodlené piijima
vychovna nebo organiza¢ni opatfeni z toho diivodu, aby bylo v kazdé chvili ziejmé, kdo za
zdravi nezletilého Z4ka odpovida. Veskeré informace vztahujici se k pozdnimu pifjezdu

zaznamena sluzba v dennim zaznamu.

4, Poet Zakit na jednoho dohliZejiciho zaméstnance

4. 1 Stanovené limity po&tu Z4kt, bez ohledu na jejich zletilost, jsou uvedeny v pfepoctu na jednoho
zaméstnance, ktery neni vazan jinou &innosti znemoZtiujici mu konat obvykly dohled (naptiklad
dohled u vychovné skupiny v dob&, kdy je zam&stnan z4jmovou Cinnosti). Tyto limity jsou
zavazné pro uréovani poétu zaméstnanct do sluZeb a je-li limit pfekroen o vice nez 10 % je
povinnosti pracovnika konajictho v dané chvili dohled neprodlené upozornit vedouciho
vychovatele, ktery za zajisténi dohledu v rdimci stanovenych limiti odpovida.

4.2 Limity poétu Zakt na jednoho zamé&stnance pii b&Zném provozu v priib€hu pracovniho tydne
(stanovi se podle podminek, Zadny pfedpis neexistuje):
Dopoledne — od 7. 00 do 14. 00 hodin: max. 90 Zaki
Odpoledne — od 14. 00 do 22. 00 hodin: max. 50 Ziki na DM
V noci — od 22. 00 do 7. 00 hodin: max. 145 Zikl
V nedéli odpoledne — piijezd Ziki od 18. 00 do 22. 00 hodin: max. 145 Ziki.

V patek odpoledne — odjezd Zaki od 11. 00 do 14.30 hodin: max. 145 zdki



5. Legislativni ramec smérnice.
5.1 561/2004 Sb., skolsky zakon

5.2 Vyhlaska 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance Skol a Skolskych
zafizeni zf{zenych Ministerstvem Skolstvi, mladeZe a t&lovychovy, krajem, obci nebo

dobrovolnym svazkem obci.

5. 3 Metodicky pokyn MSMT CR k zaji$téni bezpeénosti a ochrany zdravi déti, Z4ka a studenti ve

Skolach a $kolskych zafizenich.

5. 4 Zakon ¢&. 89/2012S8b., obéansky zakonik.

Smérnice nabyva u¢innosti a platnosti dne 1. 9. 2021.
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