Zpisob podavani podnétii, oznameni a stiZnosti (dile jen oznameni) Skolské radé

Nabyva platnosti ode dne: 1.1.2026

|. Zakladni ustanoveni

V souladu se zdkonem ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelu je vydan tento dokument,
ktery upravuje zavazny postup pro feSeni piijatych oznameni. Oznameni budou pfijimana
prostiednictvim tzv. vnitiniho oznamovaciho systému.

II. Oznameni

Ozndmeni podavané prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému organizace musi
obsahovat minimalné tyto udaje:

e Jméno, piijmeni a datum narozeni oznamovatele (pfipadné jiné Udaje umoZiujici
identifikaci);
e Urcity a srozumitelny popis U oznameni, z ozndmeni musi byt zfejmé, ¢eho se oznameni
tyka, aby bylo mozné jej fadné projednat;
e Dikazy prokazujici jednani popsané v oznameni.
Oznamovatel by m¢l jednat ve vefejném zajmu a v dobré vire, Ze jim podavané oznameni

se opira o vérohodna fakta a skuteCnosti. Ochrana pred odvetnymi opatienimi se
nevztahuje na osobu, ktera ucinila védomé nepravdivé oznameni.

Pifedmétem oznameni muze bvt:

1) Podnét
2) Oznameni
3) Stiznost tykajici se organizace SOS a SOU Nymburk

Oznameni muze prostfednictvim oznamovaciho systému oznamit vvhradné zakonnvy zastupce
nezletilych zaku, zletily zak, pedagogicky zaméstnanec organizace.

Zpisob predani oznameni

Ptislusna osoba: Mgr. Jana Vosejpkova

E-mail (pisemné podani): Vosejpkova@copnb.cz

Telefonické spojeni (stni podani): +420 734 575 892, 325 512 154

Osobné: Po telefonické domluve s ptislusnou osobou,

nejpozdéji do 14 dni ode dne, kdy o to
oznamovatel pozada.

Listovni zasilkou (pisemn€) na adresu sidla | Stfedni odborna Skola a Stredni odborné
organizace: ucilisté, Nymburk, V Kolonii 1804

(obalku nutno oznagit ,,NEOTEVIRAT, 288 02 Nymburk

SKOLSKA RADA®)

V ptipadé osobniho ¢i tstniho podéni bude o ozndmeni vzdy sepsan zdznam, v piipadé souhlasu
oznamovatele bude potfizen zvukovy zdznam oznameni. Pfislusnd osoba umozni oznamovateli,
aby se k zdznamu nebo pfepisu zvukové nahravky, byl-li pofizen, vyjadfil. Vyjadieni
oznamovatele se k zaznamu nebo piepisu ptiloZzi.


mailto:roman.smid@moore-czech.cz

Povinny subjekt v souladu s § 9 zdkona o ochrané oznamovateli vylucuje prijimani
oznameni od osoby, ktera neni Zikem, zdkonnym zastupcem nezletilého Zaka nebo
pedagogickym zaméstnancem povinného subjektu. Dale nebudou pfijimana anonymni
oznameni.

I11. PrisluSna osoba

Oznameni pfijima a proSetiuje vyhradné piislusnd osoba. PtisluSnd osoba musi spliovat
pozadavek bezuhonnosti, zaroven je vazdna mlcenlivosti. Nesmi poskytnout informace, které
by mohly zmarit nebo ohrozit ucel podadvani oznameni.

Cinnost piislusné osoby:
a. pfijima a posuzuje divodnost ozndmeni podaného prostiednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému, vede evidenci tdaju o piijatych oznamenich
b. postupuje pii vykonu své ¢innosti vzdy nestranné,
C. zachovava mlcenlivost o skutecnostech, o kterych se dozveédéla pti vykonu své Cinnosti,
a to 1 po ukonceni vykonu této ¢innosti,
d. pfedklada oznameni k projednani skolské rade.

Ptislusna osoba nesmi byt za f4dny vykon své ¢innosti podle zdkona o ochrané oznamovatelli
postihovana.

Ptislusna osoba je povinna v elektronické podobé vést evidenci udajii o ptijatych oznamenich,
a to v rozsahu:

a) datum pfijeti oznamenti,

b) jméno, piijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné tidaje, z nichz
je mozné dovodit totoznost oznamovatele,

c¢) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které ozndmeni sméfovalo, je-li jeji
totoZnost znama,

d) datum ukonceni posouzeni ditvodnosti ozndmeni ptisluSnou osobou a jejich vysledek.

PtisluSna osoba je povinna uchovavat oznameni podané prostfednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému a dokumenty souvisejici s ozndmenim po dobu 5 let ode dne pfijeti
oznamenti.

IV. Postup po prijeti oznameni

1) Prostednictvim vnitiniho oznamovaciho systému lze ozndmeni podat ustné nebo pisemné.
2) Pozada-li o to oznamovatel, je piislusnd osoba povinna oznameni pfijmout osobné
v pfiméefené lhaté, nejdéle vSak do 14 dni ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal.

3) O pfijeti ozndmeni je ptislusnd osoba povinna do 7 dnii ode dne jeho pfijeti pisemné
vyrozumeét oznamovatele.

4) Piislusnd osoba je povinna pisemné vyrozumeét oznamovatele o vysledku projednéani
oznameni Skolskou radou ve lhité 14 dni po jednani Skolské rady.



V. Zpracovani a ochrana osobnich udajua

Osobni udaje ziskané v souvislosti s posuzovanim oznameni jsou zpracovavany V souladu
s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochran¢
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto udaji
a o zruSeni smeérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich tudajii) a zakonem
¢. 110/2019 Sb., 0 zpracovani osobnich udaja.

V Nymburce dne 1. 1. 2026
Ing.Jifi  pesiese
Hubalek e
Ing. Jiti Hubalek
Reditel SOS a SOU Nymburk
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